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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO
ESCOLAR - CAE

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O Conselho da Alimentacdo Escolar - CAE criado pela Lei Municipal n° 984, de 11

de agosto de 2000, rege-se pelo presente regimento.

Art. 2° O Conselho de Alimentacao Escolar — CAE é um drgdo colegiado, de carater
fiscalizador, permanente, deliberativo e de assessoramento da alimentacao escolar. Com
a finalidade de assessorar o Governo Municipal na Execu¢dao do Programa Nacional de

Alimentacao Escolar junto aos estabelecimentos de educag¢do basica.

CAPITULO 1I
DA COMPETENCIA
Art. 3° Compete ao Conselho de Alimentacgao Escolar:

I. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento dos principios e das diretrizes da alimentacao
escolar do Programa Nacional de Alimentagao Escolar, na forma da legislacao federal

pertinente;

[I. Acompanhar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos financeiros destinados a alimentacao

escolar;

[ll. Acompanhar a elaboracao dos carddpios dos programas de alimentac¢ao escolar,
planejados por nutricionistas capacitados, sugerindo o0s ajustes necessdrios aos
cardapios, apresentados ao Conselho de Alimentagao Escolar - CAE, em reunido

especifica, anterior ao ano de exercicio;

IV. Fiscalizar a pratica dos carddpios dos programas de alimentacao escolar, realizando
estudos a respeito dos habitos alimentares, a aceitabilidade de refei¢6es, zelando pela

qualidade da alimentacao escolar;

V. Recomendar medidas aos érgaos do Poder Executivo do Municipio, nas fases de



elaboracao e tramita¢ao do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentdrias e do

Orcamento Municipal, visando:
a)as metas a serem alcancadas;
b)a aplicacdo dos recursos previstos na legislacdo nacional;

c)o enquadramento das dotacbes orcamentdrias especificadas para a alimentacdo

escolar;

VI. Zelar pela qualidade dos géneros alimenticios em todos os seus niveis, desde a
aquisicao até a distribuicdo, observando as boas praticas higiénicas e sanitdrias,
priorizando a orientacdo na aquisicao de 30% dos recursos federais de géneros

alimenticios da agricultura familiar;

VII. Apresentar a Secretaria Municipal de Educacao, propostas de prestacao de servicos
e fornecimento de alimentacdo escolar adequada a realidade do municipio, fixando
critérios para a distribuicao da alimenta¢do escolar nos estabelecimentos de ensino
municipais;

VIIl. Exercer fiscalizacdo sobre as condi¢bes higiénicas, saneamento basico e

infraestrutura fisica das cozinhas, despensas e refeitdrios,

IX. Articular-se com os drgdos ou servicos governamentais nos ambitos estadual e federal
e com outros drgdaos da administracao publica ou iniciativa privada, a fim de obter
colaboracdo ou assisténcia técnica para a melhoria da alimentacao escolar distribuida nas

escolas municipais;

X. Promover ac¢des integradas com a comunidade e drgaos publicos e privados, visando
auxiliar o Municipio de Candido Rodrigues no planejamento, acompanhamento e controle

da prestacao de servicos da alimentacao escolar;

XI. Promover campanhas educativas de esclarecimentos sobre a alimentacao escolar,
levantando dados estatisticos nas escolas e na comunidade com a finalidade de

orcamentar e avaliar o programa do Municipio;

XIl. Receber, analisar e emitir parecer conclusivo sobre a Prestacdao de Contas dos
recursos financeiros da alimentacao escolar, em conformidade a legislacdo do PNAE,
priorizando a aprovag¢ao ou ndo da execucao fisico e financeira do Programa Nacional da
Alimentacdo Escolar, em assembleia especifica com participacdo de 2/3 ( dois tercos) dos

conselheiros titulares, remetendo ao FNDE;

XIll. Comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria-Geral da Unido, ao
Ministério Publico e aos demais 6rgaos de controle qualquer irregularidade identificada
na execucdo do PNAE, inclusive em relacdo ao apoio para o funcionamento do Conselho

de Alimentacdo Escolar — CAE;



CAPITULO I
DA COMPOSICAO DO CONSELHO
Art. 4° O Conselho de Alimentacao Escolar - CAE tera a seguinte composi¢ao:
I. Um representante indicado pelo Chefe do Poder Executivo;

Il. Dois representantes dentre as entidades de docentes, discentes ou trabalhadores na
area de educacao, indicados pelo respectivo drgao de classe, a serem escolhidos por meio
de assembleia especifica para tal fim, registrada em ata, sendo que um deles devera ser
representado pelos docentes e, ainda, os discentes s6 poderao ser indicados e eleitos

quando forem maiores de 18 anos ou emancipados;

lll. Dois representantes de pais de alunos, indicados pelos Conselhos Escolares,
Associacdes de Pais e Mestres ou entidades similares, escolhidos por meio de assembleia

especifica para tal fim, registrada em ata;

IV. Dois representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos em

assembleia especifica para tal fim, registrada em ata.

§1° Cada membro titular do Conselho de Alimentacdo Escolar terd um suplente do mesmo
segmento representado, eleitos em assembleia especifica, registrada em ata, com
exce¢ao dos membros titulares do inciso | e do inciso Il. Os membros titulares do Inciso |
serdo indicados pelo Prefeito Municipal, através de oficio, titular e suplente. Os membros
do Inciso Il poderao ter como suplentes qualquer um dos segmentos citados no referido

inciso.

§ 2° Os representantes dos pais de alunos da Educagdo Basica e os representantes das
Entidades organizadas, cadastradas e conveniadas para recebimento de recursos
financeiros para alimentacdo escolar, deverdo ser eleitos em assembleia, registrada em
ata, convocada pela Secretdria Municipal de Educacdo e nomeados pelo Prefeito

Municipal.

§ 3° Os representantes dos professores da educacao infantil e ensino fundamental,
deverdo ser eleitos em assembleia especifica, registrada em ata, convocada pelo drgao

de classe e nomeados pelo Prefeito Municipal;

Paragrafo unico. Fica o Conselho de Alimentacao Escolar responsavel em participar das

assembleias dos segmentos.

CAPITULO IV
DO MANDATO

Art. 5° A nomeacdao dos membros titulares e suplentes serd feita através de ato do



Prefeito Municipal, para mandato de 04 (quatro) anos, podendo ser reconduzidos, por
igual periodo por uma vez consecutiva, de acordo com a indica¢ao de seu segmento de

representacdo, por meio de assembleia especifica.

Art. 6° O Conselho de Alimentacdo Escolar terd o1 (um) Presidente e 01 (um) vice-
presidente, eleitos entre os conselheiros titulares, por no minimo, 2/3 (dois tercos) dos
votos, em assembleia ordindria convocada especialmente para este fim, com o mandato

coincidente com o do Conselho, podendo ser reeleitos uma unica vez.

§ 1° O representante do Poder Executivo nao podera ser eleito para os cargos de

presidente e vice-presidente;

§2° A eleicdo serd realizada em escrutinio secreto, através de cédulas, com o respectivo

nome dos candidatos aos cargos;

§ 3° Em caso dos votos ndo totalizarem, 2/3 (dois tercos), procedera-se nova eleicdo,

considerando a maioria simples de votos;

Art. 7° O exercicio do mandato de conselheiro é considerado servico publico relevante e

nao sera remunerado.
Secao |
Da perda de mandato

Art. 8° Os membros do Conselho de Alimentacao Escolar perderdao o mandato e serdo

substituidos:
Mediante renuncia expressa do conselheiro;
Il. Por deliberacao do segmento representado;

[ll. Pelo ndo comparecimento as sessbes do CAE, observada a presenca minima

estabelecida no Regimento Interno;

IV. Pelo descumprimento das disposi¢bes previstas no Regimento Interno de cada

Conselho, desde que aprovada em reunido convocada para discutir esta pauta especifica.

Paragrafo unico. O Conselho de Alimentagdo Escolar, como drgdo colegiado, de carater
fiscalizador, permanente, deliberativo e de assessoramento, tem a competéncia de
declarar a perda de mandato de qualquer membro, apurada a infracao através de

procedimento administrativo.

Art. 9° Declarado extinto o mandato, o Presidente do CAE oficiard ao Prefeito Municipal

para que proceda o preenchimento da vaga.

Paragrafo unico. O novo membro designado cumprird o restante do mandato do

substituido.

CAPITULO V



FUNCIONAMENTO

Art. 10 O Municipio, através da Secretaria Municipal de Educacdo, visando o pleno

funcionamento do Conselho de Alimentagao Escolar, devera:

I. Garantir ao Conselho, como drgao colegiado deliberativo, de fiscalizacao e de

assessoramento, a infraestrutura necessdria a plena execucao das atividades de sua

competéncia, facilitando o acesso da populagdo, tais como:

a) local apropriado com condi¢bes adequadas para reunides;
b) disponibilidade de equipamentos de informatica;
Q) disponibilidade de recursos humanos necessarios as atividades

de apoio, com condi¢bes fisicas necessdrias, mobilidrio, telefone, com vistas a

desenvolver as atividades com competéncia e efetividade;

d) transporte para deslocamento dos membros aos locais relativos
ao exercicio de sua competéncia, inclusive, para as reunides ordinarias e extraordindrias

do Conselho de Alimentacao Escolar;

e) fornecer ao Conselho de Alimentacdo Escolar, sempre que
solicitado, todos os documentos, informagdes, esclarecimentos referentes a execugdo da
gestao da alimentagao escolar, em todas as etapas, tais como: editais de licitacao,
extratos bancarios, cardapios, notas fiscais de compras e demais documentos

necessarios ao desempenho das atividades de competéncias e atribuicdes;

Paragrafo unico. O Conselho de Alimentagdo Escolar devera comunicar ao Governo
Municipal, da necessidade das condi¢des para o pleno funcionamento das competéncias
do trabalho efetivo do Conselho, na omissao do apoio ao funcionamento, os membros do
conselho deverao comunicar ao FNDE, Tribunais de Contas, Controladoria Geral da Unido,

Ministério Publico e aos demais drgaos de controle.
CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES
Art. 11 S3o atribui¢6es do Presidente do CAE - Conselho de Alimentagdo Escolar:
Coordenar as atividades do Conselho;
[I. Convocar e presidir as reunides e assembleias ordindrias e extraordindrias

[ll. Designar, dentre os membros do Conselho, um Secretario; para a execucao dos

servi¢os administrativos do Conselho.
IV. Aprovar a pauta de cada reunido e a ordem do dia;

V. Encaminhar ao Prefeito Municipal as delibera¢ées do Conselho;



VI. Representar o Conselho ou delegar a representacao;

VII. Solicitar assessoramento dos demais Departamentos do Municipio, quando

necessario, de acordo com as matérias em estudo;
VIII. Propor ao Conselho as revisées do Regimento Interno que julgar necessdria;

IX. Fazer cumprir as disposicdes da lei, deste Regimento e as normas estabelecidas para

o seu funcionamento.
X. Determinar a leitura da ata e das comunica¢des que entender conveniente;
Xl. Assinar as atas, uma vez aprovadas, com os demais membros do Conselho;

XIl. Conceder a palavra aos membros do Conselho, ndao permitindo divagac6es ou debates

estranhos ao assunto;

XIll. Colocar as matérias em discussdo e votagao;

XIV. Anunciar o resultado das votagbes, decidindo-as em caso e empate;
XV. Proclamar as decis6es tomadas em cada reuniao;

XVI. Decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las a consideragao dos membros do

Conselho, quando omisso o regimento interno;

XVII. Propor normas para o bom andamento dos trabalhos do Conselho;
XVIII. Determinar o destino do expediente lido nas reunides;

XIX. Agir em nome do Conselho;

Paragrafo uUnico. A aprovacao ou as modificacbes no Regimento Interno do CAE sé

poderd ocorrer pelo voto, de no minimo, de 2/3 (dois tercos) dos conselheiros.
Art. 12 S3o atribuicbes do Vice-Presidente do CAE:

I Substituir o Presidente, em toda as ocasides, em suas auséncias

e impedimentos;
Il. Assessorar o Presidente;
Art. 13 S3o atribui¢cbes dos membros do CAE:

l. Comparecer as reunides do Conselho, confirmando presenca,

justificando sua auséncia, convocando seu respectivo suplente;
. Eleger, entre seus membros, o Presidente e o Vice-Presidente;

. Requerer, justificando a necessidade, reunies, quando seu

Presidente ou substituto legal ndo o fizer;

V. Estudar e relatar os assuntos que lhes forem distribuidos,

emitindo pareceres;



V. Votar as proposi¢oes submetidas a deliberacdo do Conselho,

justificando seu voto quando for o caso;

VI.Pedir vistas de pareceres ou resolu¢des ou solicitar andamento de discussées e

votagoes;

VIl .Requerer urgéncias para discussdes e vota¢des de assuntos
ndo incluidos na ordem do dia, bem como preferéncia nas discussbes e votagdes de

estudos, justificando sua prioridade;
VIII. Colaborar com o bom andamento dos trabalhos;
IX. Desempenhar as fun¢des para as quais for designado;
X. Justificar com antecedéncia sua auséncia, convocando seu respectivo suplente;
XI. Apresentar proposic¢oes, requerimento, mogdes e questdes de ordem;
XIl. Cumprir as determinagdes deste Regimento;

Secaol

Das Vedag¢6es

Art. 14 E vedado aos conselheiros, e considerado prética irregular, incompativeis as

atribuigbes :
I. Pronunciar-se em nome do Conselho ou da Presidéncia, sem prévia autorizacao;

1. Utilizar-se do cargo ou documentos do Conselho para vantagens pessoais e inerentes

ao Conselho;
Il Censurar pessoas ou agoes do Conselho fora das reunides;

1. Contrariar as decis6es tomadas pelo Conselho em assembleia e

reunioes;

Paragrafo tinico. em caso de comprovacdo de ato declarado como prética irregular em
qualquer uma das vedacdes, deverd o Conselho, por maioria absoluta, afastar o

Conselheiro, convocando seu substituto.
Secao
Dos Servicos administrativos

Art. 15 Os servicos administrativos do Conselho de Alimentacao Escolar serao executados
por um conselheiro, secretario, designado pelo Presidente, que devera ter o apoio de

recursos humanos disponibilizados para tal competéncia, pelo Municipio:
Secretariar as reunides do Conselho;

Il. Receber, preparar, expedir e controlar as correspondéncias;



. Preparar a pauta das reunides, submetendo-a a presidéncia; IV

-providenciar os servicos de digitacao e impressao;

IV. Providenciar os servios de arquivo, estatisticas e
documentacdo;

V. Lavrar as atas, fazer sua leitura e a do expediente;

VI. Recolher as proposic6es apresentadas pelos membros do
Conselho;

VII. Registrar a freqiiéncia dos membros do Conselho as reunibes;
VIII. Anotar os resultados das votacOes e das proposicOes apresentadas;

IX. Distribuir aos membros do Conselho as pautas das reunides, os convites e as

comunicagoes;
X. Expedir as pautas das reunides aos conselheiros, com antecedéncia de 72 horas;
XI. Manter o cadastro dos conselheiros atualizado;
XIl. Exercer outras funcdes delegadas.
CAPITULO VII
DAS REUNIOES DO CONSELHO

Art. 16 As reunides ordindrias do Conselho serao realizadas mensalmente, e
extraordinariamente, sempre que necessario, para desempenhar suas atribuicdes,
mediante convocacao do Presidente, ou seu substituto legal ou da maioria absoluta dos

seus membros.

§ 1° O conselho podera ser convocado extraordinariamente pelo Presidente sempre que
necessario ou por iniciativa de 1/4 (um quarto) de seus membros, mediante oficio

protocolado junto a secretaria do Conselho.

§ 2° As Assembleias se instalardo em primeira convocag¢ao com a presenca de pelo menos
metade de seus membros e em segunda convocacao, com qualquer nimero, podendo
ser realizada no mesmo dia, decorridos, no minimo, 30 (trinta) minutos apds o horario

marcado para a primeira convocacao, desde que tenha sido convocada nesses termos;

§ 3° As convocagdes deverdo ser efetuadas com antecedéncia minima de 24 (vinte e

quatro) horas, salvo motivo de urgente, devidamente justificado;

§ 4° As convocagdes poderao ser expedidas através de endereco eletrénico, com a devida

confirmacdo de recebimento pelos conselheiros convocados;

§ 5° A aprovacao ou modificagdes do Regimento Interno do CAE sé poderdo ocorrer pelo

voto de, no minimo, 2/3 (dois tercos) dos Conselheiros;



§ 6° Haverd, anualmente, a assembleia geral ordinaria para a andlise e emissao de parecer

conclusivo sobre a prestacdo de contas do PNAE, conforme legislacdo pertinente;

Art. 17 As deliberacbes do CAE serdo tomadas por maioria simples de votos dos membros

presentes, cabendo ao Presidente o voto de desempate.

Paragrafo unico. A votacao serd nominal, podendo, em determinados casos, por decisdo

da maioria dos membros do Conselho, ser secreta.

Art. 18 A convite do Presidente, por indicacao de qualquer membro, poderao participar
das reunides, representantes de érgaos federais, estaduais e municipais, bem como da
iniciativa privada, que possam prestar informacdes e esclarecimentos complementares

sobre a matéria em exame.

Paragrafo tnico. O Conselho de Alimentacdo Escolar podera desenvolver suas atividades
em regime de cooperacao com o Conselho Municipal de Seguranca Alimentar e

Nutricional.
Secao |
Da ordem e da execucao dos trabalhos
Art. 19 A ordem dos trabalhos a ser observada nas reunides do CAE serd a seguinte:
. Instalag¢do dos trabalhos pelo Presidente do Conselho;
II. Verificacdo da presenca dos membros e existéncia de “quorum”’;
[1l. Leitura, discussao, aprovacgao e assinatura da ata da reunidao anterior;

IV. Comunicagbes do Presidente: avisos, comunicagdes, registros
de fatos, apresentacao de proposicées, leitura de correspondéncias e de documentos do

interesse do Conselho;
Pauta da reunido: discussao e deliberacdo da ordem do dia;

Paragrafo unico. A leitura da ata podera ser dispensada pelo plenario, quando sua cdpia
tiver sido distribuida previamente aos membros do Conselho, submetendo-a para

aprovacao e assinatura.

Art. 20 Os assuntos serdo distribuidos e discutidos pelo CAE de acordo com a ordem

cronoldgica de entrada.

Paragrafo tnico. No caso de matéria urgente ou de alta relevancia, podera a mesma, a
critério do CAE, entrar imediatamente em discussado, ainda que ndo incluida na ordem do
dia.

Art. 21 As propostas apresentadas durante a reuniao deverdo ser classificadas, a critério

do Presidente, em matéria de estudo ou de deliberacao imediata.



Art. 22 Os membros do CAE que ndo se julgar suficientemente esclarecido sobre o
assunto em debate poderd requerer diligéncias, pedir vistas do relatdrio apresentado,

com conseqtiente adiamento da discussao e votagao.

Paragrafo tnico. O assunto objeto do adiamento devera ser apresentado para discussao
e votacao na reuniao seguinte, como também poderd o Presidente do CAE, de acordo a
complexidade e urgéncia da matéria, determinar uma nova data para sua discussao e

votacao.

Art. 23 Apods o encerramento da discussao, a matéria em estudo serd submetida a

votacao.

Art. 24 As decisdes do CAE serdo registradas em ata, que conterda o resumo das
ocorréncias verificadas na reunido e serd subscrita pelo Presidente e demais membros

presentes a reunido, e lancada em livro prdprio.
CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 As deliberacbes do Conselho de Alimentacao Escolar deverdo ser encaminhadas
para o Prefeito Municipal, sendo que a execucao destas ficara a cargo da Secretdria

Municipal de Educacao.

Art. 26 As deliberag¢bes do Conselho de Alimentacao Escolar que criam despesas, deverao
ser avaliadas e executadas quando houver recursos financeiros disponiveis,

encaminhando ao Conselho, prévia justificativa.

Art. 27 Este Regimento Interno poderd ser alterado mediante proposta de qualquer
membro do Conselho, convocando reunidao especifica para aprovacdao por maioria

absoluta.

Art. 28 Os casos omissos pelo Regimento Interno, serdo resolvidos pelo Conselho de

Alimentacao Escolar - CAE.

Art. 29 Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacao.

Candido Rodrigues, 04 de desembro de 2025.



